KOZSZOLGALLAS sorszadm: 172164

Intézményi iktatdszam: 8/2026.

ALLASPALYAZAT
TOROKBALINTI VAROSGONDNOKSAG

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
ingatlanreferens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): e Szocialis, piaci és kozérdekli o©Onkormanyzati
lakasbérletek, valamint nem lakas célu bérlemények ligyeinek intézése a helyi rendeletek és a
meghozott dontések alapjan.

. Bérleti szerzédések, moddositasok, hosszabbitasok és megsziintetések el6készitése;
lejaratok, vallalasok és sziikséges iratok nyomon kovetése.

. Naprakész ingatlan- és Dbérldi nyilvantartds vezetése; levelezés, értesitések,
jegyz6konyvek, kimutatasok és dontés-el6készité anyagok dsszeallitasa.

. Birtokbaadasok, visszavételek és bérleményellen6rzések szervezése, dokumentalasa;
mérdallasok, kulcsok és az ingatlan allapotanak rogzitése.

. Kozmiiligyek kezelése: atirasok, mérdadatok, elszamolasok és szolgaltatoi egyeztetések
intézése a bérleti szerz6dés szerinti felel§sségi korben.

. Miszaki hibak és karbantartasi igények 6sszegytijtése; a munkak egyeztetése a miiszaki
tigyintézdkkel és a karbantartasi részleggel; hatarid6k és visszajelzések kovetése.
. KintlévGségek egyeztetése a pénziigyi tertlettel; fizetési felszdlitdsok és rendezési

VA

0sszeallitasa.

. Ugyfélkapcsolatok és panaszok kezelése; szocidlisan érzékeny esetekben egyiittmi{ikodés
a Segit6 Kéz Szolgalattal, a sziikséges informacidk szabalyos atadasaval.

s

Betoltendo6 allas szakmacsoportja: lizemeltetés

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézo

7 oz

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb

s

Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Torokbalint

A munkavégzés pontos helye: 2045 Torokbalint, Munkacsy Mihaly utca 79. Varosgondnoksag
irodai ligyintézéssel és az érintett ingatlanokon végzett helyszini feladatokkal.

Allashirdeté szervezet bemutatiasa: A Torokbalinti Varosgondnoksag Torokbalint Varos
Onkormanyzatanak koltségvetési szerve. Feladatai kozé tartozik a varosiizemeltetés, a
kozteriiletek és onkormanyzati létesitmények miikodtetésének tamogatasa, a karbantartasi és
lizemeltetési feladatok, a kozétkeztetéshez és intézményilizemeltetéshez kapcsolddo beszerzések,
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valamint a varosi szolgaltatasok folyamatos biztositdsa. A szervezet célja, hogy feladatait
jogszerlien, atlathatdan, gazdasagosan és a helyi kozosség igényeire figyelemmel lassa el.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A Torokbalinti Varosgondnoksag ingatlanreferens munkatarsat keres az
onkormanyzati bérlakasok és nem lakas célu ingatlanok tigyintézésére. Olyan kollégat varunk, aki
pontosan vezeti az ligyeket, betartja és érthet6en képviseli a szabalyokat, és nehéz élethelyzetben
1év6 tigyfelekkel is kiegyensulyozottan tud egytittmiikodni.

A kinevezés 4 honap prébaid6 kikotésével torténik. Az illetmény és az egyéb juttatasok
megallapitasara a kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény, a 77/1993. (V.
12.) Korm. rendelet, a vonatkozé belsé szabalyzatok és a munkaltatéi dontés az iranyado. Az
illetmény konkrét osszegét a végzettség, a Kjt. szerint elismerhet6 szakmai gyakorlat és a
munkaltatéi dontés alapjan Aallapitjdk meg. A munkaltat6 a palyazat eredménytelenné
nyilvanitasanak és a palyazati eljaras megsziintetésének jogat fenntartja. A munkakoér nem vezetdi
munkakor. Honlap: https://www.tbvg.hu/

Feltételek, Elonyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Bérleménykezelési, onkormanyzati vagy tarsashazkezelési tapasztalat;
szerzddéskezelési és kintléviség-kezelési gyakorlat

Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 3
Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Legalabb kozépfoka végzettség; magabiztos irasbeli ligyintézés és

szovegértés.

- Precizitds, dokumentaciés fegyelem, szabalykovetés és megbizhaté
hatariddkezelés.

- Word és Excel onall6 hasznalata, elektronikus levelezési és iratkezelési
gyakorlat.

- Udvarias, hatarozott kommunikaci6; konfliktuskezelési készség és érzelmi
terhelhetdség.
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- Onallé munkaszervezés, egyiittmiikodés a pénziigyi és miiszaki
kollégakkal; a helyi szabalyok elsajatitasanak vallalasa.

- A kozalkalmazotti jogviszony létesitésére vonatkozo torvényi feltételek
teljesitése, ideértve a biintetlen elGéletet és a munkakort érint6 foglalkozastdl eltiltas
hidnyat.

Jarmiivezet6i engedély kategoria: B

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Nehéz  lgyfélhelyzetekben — szerzett  gyakorlat és  alapvetd
ingatlaniizemeltetési ismeretek.

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Felel6sség-vallalas (alap)
- Kommunikacios készség (vezetdi)
- Elkotelezettség, megbizhatdsag (Etikus magatartas) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- motivaciés levél
- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazoé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo6

nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.10.26. 00:00

Palyazat benyudjtasanak modja: Elektronikus Uton Papai  Fléridn részére a
papai.florian@torokbalint.hu e-mail cimre. Kérjiik a tadrgyban feltiintetni: ,ingatlanreferens -
[intézményi iktat6szam: 8/2026.]"
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A palyazat elbiralasanak mddja: A formai és jogszabalyi feltételek ellenérzését kovetSen a
palyazatok szakmai 6sszehasonlito értékelése torténik. A munkaltaté a legalkalmasabbnak itélt
palyazokat személyes interjura és révid, a munkakorh6z kapcsol6dé esetalapu feladatra hivhatja
be. A kinevezésrél az intézményvezet6 dont. A munkaltaté fenntartja a jogot, hogy a palyazati
eljarast eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.10.30. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.tbvg.hu; www.torokbalinthu; a
munkaltaté altal valasztott allasportal és helyi kommunikaciés feliiletek.

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.11.02.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.10.08.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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